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Zarzadzenie Nr 19
Kierownika Miejskiego Osrodka Pomocy Spotecznej
w Radzyniu Podlaskim
z dnia 11 grudnia 2023 r.

w sprawie wprowadzenia regulaminu udzielania zaméwien publicznych
o wartosci mniejszej od kwoty 130 000 zi.

Na podstawie art. 30 ust. 1 i art. 31 ustawy z dnia 8 marca 1890 r. 0 samorzgdzie
gminnym (Dz. U. z 2023 r. poz. 40), art. 44 ust. 3 i ust. 4 ustawy z dnia 27 sierpnia
2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2023 r. poz. 1270} oraz Statutu Miejskiego
Osrodka Pomocy Spolecznej nadanego Uchwaly Nr XXXI1/203/2017 Rady Miasta
w Radzyniu Podlaskim z dnia 19 maja 2017 r. zarzgdza sig, co nastepuje:

§1.
Woprowadza sie ,Regulamin udzielania zamowien publicznych o wartosci mniejszej
od kwoty 130000 zt Miejskiego Osrodka Pomocy Spofecznej w Radzyniu
Podlaskim”, stanowigcy zatgcznik do niniejszego zarzgdzenia.

§ 2.
Traci moc zarzadzenie Nr 7/2018 Kierownika Miejskiego Osrodka Pomocy
Spolecznej w Radzyniu Podlaskim z dnia 26 listopada 2018 r. w sprawie
wprowadzenia regulaminu udzielania zaméwien o wartosci nieprzekraczajacej,
wyrazonej w ztotych, réwnowartosci kwoty 30 000 euro.

§ 3.

Wykonanie zarzgdzenia powierza sie Kierownikowi Miejskiego Osrodka Pomocy
Spolecznej w Radzyniu Podlaskim.

§4.

Zarzadzenie wchodzi w Zycie z dniem podpisania.
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Zalgeznik

do zarzadzenia Nr 19
Kierownika MOPS w
Radzyniu Podlask],

z dnla 11 grudnia 2023 r.

Regulamin udzielania zaméwien publicznych o wartosci
mniejszej od kwoty 130 000 zf
Miejskiego Osrodka Pomocy Spotecznej w Radzyniu Podlaskim
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§ 1.
Regulamin niniejszy stosuje sie do zamowient publicznych udzielanych w Migjskim
Osrodku Pomocy Spotecznej, zwanym dalej ,Osrodkiem”, o wartoéci mniejszej od
kwoty 130 000 z, do kiorych nie majg zastosowania przepisy ustawy z dnia 11
wrzesnia 2019 r. — Prawo zaméwien publicznych (Dz. U. z 2023 r., poz. 1270).

§2.
1. Wszystkie zamodwienia publiczne muszg by¢ udzielane w sposdb celowy
i oszczedny, z zachowaniem zasady nalezytej starannoéci i uzyskiwania najlepszych
efektow z danych naktadow.
2.Przedmiot zamoéwienia, jak réwniez jego warto¢, powinna wynikac z zadan ujetych
w planie finansowym Osrodka lub by¢ w trakcie procedowania zmian do planu
finansowego.
3. Procedure zamowienia przeprowadza pracownik Oé$rodka zajmujgcy sig
okre$lonym obszarem merytorycznym bedacym przedmiotem zamdwienia.
4. Wartosé zamowienia nalezy oszacowac z nalezyta starannoscia, przestrzegajgc
przepiséw Prawa zamoéwien publicznych dotyczacych zakazu dzielenia zamdwienia
oraz zanizania jego wartosci w celu unikniecia stosowania przepisow ustawy.
5. Zamowienia dotyczgce wydatkow kwalifikowanych ponoszonych w ramach
realizacji projekiow zaréwno w zakresie wspéffinansowania krajowego jak rowniez
$rodkow wspdlnotowych, a takze pochodzgcych z innych $rodkéw pomocy
zagranicznej muszg spemnia¢ warunki okreslone w aktach prawnych dotyczacych
tych programéw (wytycznych, regulaminach, zaleceniach, uchwatach itd.), w ramach
ktérych realizowane sg poszczegdine projekty.
6. Opisujgc przedmiot zamoéwienia nalezy stosowac jednoznaczne, wyczerpujgce,
dokiadne i zrozumiate okreslenia, uwzgledniajgc wszystkie wymagane okoliczno$ci
mogace mie¢ wptyw ha opis przedmiotu zamowienia.
7. Ramowe procedury udzielania zamowien publicznych regulowane sg w zakresie
nastepujacych szacunkowych kwot:
a) do 2000 z! brutto stosuje sie transakcje bezposrednig;
b) powyzej 2000 zt brutto do 8000 zt brutto stosuje sie rozeznanie rynku;
c) powyzej 8000 ztf brutto do 130000 zt netto stosuje sie zapytanie cenowe.

§ 3.
1. Dla zamoéwien publicznych do szacunkowej kwoty 2 000,00 zt brutto zamdwienia
dokonuje sie bezposrednio u wybranego sprzedawcy/wykonawcy.
2. Dla zamowienn publicznych powyzej szacunkowej kwoty 2 000,00 zt brutto
podstawg wszczecia postepowania o udzielenie zamdwienia, jest wniosek, ktory
stanowi zatacznik nr 1 do niniejszego Regulaminu.
3. Dla zamodwien publicznych o szacunkowej kwocie powyzej 2 000,00 zt brutto do
8 000,00 zt bruito wyboru zamdwienia dokonuje sie konkurencyinie sposrod
cennikow, katalogéw, stron internetowych, informacji uzyskanych bezposrednio u
sprzedawcy/wykonawcy albo — w przypadku zastosowania zaproszenia do zlozenia
oferty - nadestanych ofert.
4. Dla zamowien publicznych powyzej szacunkowej kwoty 8 000,00 zt brutto wyboru
zamowienia dokonuje sie w jednej lub w obu z nastepujacych form:
a) poprzez zamieszczenie zaproszenia do ziozenia oferty na stronie internetowe]
Qsrodka lub Biuletynie Informacji Publicznej,
b) poprzez przekazanie zaproszenia do zilozenia oferty do co najmniej frzech
potencjalnych wykonawcoéw, z zastrzezeniem ust. 5.
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5. W przypadku braku mozliwosci przestania zaproszenia do zloZenia oferty do
wymagane;j liczby wykonawcow, dopuszcza sie przestanie zaproszenia do zfozenia
oferty do mniejszej liczby wykonawcow z jednoczesnym zamieszczeniem zapytania
ofertowego na stronie internetowej Osrodka lub Biuletynie Informaciji Publicznej.

6. Dla lepszego rozeznania rynku dziatania opisane w ust. 4 mozna takze stosowac
dla zamodwien publicznych do szacunkowej kwoty 8 000,00 zt brutto.

7. Zaproszenie do ztozenia oferty powinno zawierac:

a) oznaczenie zamawiajgcego;

b) opis przedmiotu zamdwienia;

c) opis kryteriow oceny ofert;

d) okreslenie formy, miejsca i terminu skiadania oferty;

e) wzor oferty.

8. Zaproszenie do ziozenia oferty moze zawierac¢ rowniez:

a) wymagania co do terminu realizacji zamoéwienia,

b) istotne postanowienia jakie zostang wprowadzone do umowy (gwarancja,
rekojmia, warunki odbioru, warunki piatnosci, kary umowne, zabezpieczenia
nalezytego wykonania zamoéwienia) [ub wzorzec umowy;,

c) warunki jakie musi spetniaé wykonawca,

d) wykaz dokumentéw wymaganych od wykonawcow;,

e) zastrzezenie o mozliwosci zakoriczenia postepowania bez wyboru oferty.

9, Osrodek w trakcie prowadzonego postepowania moze w uzgodnieniu z oferentem
sprostowaé oczywiste omylki pisarskie i rachunkowe przedstawione w ofercie, a
takze w przypadku nigjednoznacznych informacji - zgdac od nich dalszych wyjasnien
czy dokumentdow.

§ 4.
1. Kryteriami wyboru wykonawcy sg cena albo cena i inne kryteria, gwarantujgce
uzyskanie najkorzystniejszej ekonomicznie i jakosciowo oferty, w szczegdlnosct:
1) jakosé,
2) funkcjonainosé,
3) parametry techniczne,
4) aspekty srodowiskowe,
5) aspekty spoteczne,
8) aspekty innowacyjne,
7) koszty eksploatacji,
8) serwis,
9) termin wykonania zamdwienia,
10) doswiadczenie wykonawcy,
11) poziom wiedzy specjalistycznej wykonawcy.
2. W przypadku, gdy oferenci wediug przyjetej skali ocen uzyskajg remisowy rezultat,
Osérodek moze wprowadzi¢ dodatkowe kryterium oceny ofert, 0 czym powiadamia sig
oferentéw wraz z ewentualnym zadaniem uzupetnienia oferty.

§ 5.
1. Czynnosci zwigzane z realizacjg zamdwien publicznych, a zwtaszcza rozpoznanla
konkurencyjnego ofert nalezy dokumentowaé pisemnie lub cyfrowo zachowu;ac
oferty, cenniki, katalogi, maile, notatki z rozmow, protokoty efc.
2. Dla zamowienn publicznych powyzej 2 000,00 zt brutto z przeprowadzonego
postepowania sporzgdza sie protokét wedtug zatgcznika nr 2.
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§ 6.

1. Od procedury udzielania zaméwien publicznych mozna odstgpi¢ w sytuacjach
naglych, w szczegdinosci w razie koniecznosci usunigcia awarii i innych
nieprzewidzianych zdarzer losowych.

2. Od procedury udzielania zaméwiert publicznych mozna odstgpi¢ w przypadku,
gdy ze wzgledu na specyficzny charakter i rodzaj dostaw, ustug lub robot
budowlanych, a takze posiadanie specjalistycznej wiedzy lub konkretnych kwalifikacji
uzasadnione jest zlecenie realizacji zaméwienia konkretnemu wykonawcy, W
szczegolnosci w zakresie usiug: prawnych, informatycznych, telekomunikacyjnych,
audytorskich, ksiggowych oraz z zakresu medycyny, psychologii, psychoterapii.

3. Od procedury udzielania zaméwier publicznych mozna odstapi¢ takze w zakresie:
a) ustug zapewniajgcych ciagtos¢ dziatania Osrodka, w tym dostawy mediéw (prad,
woda, gaz),

b) ustug pocztowych,

c) dostaw ustug finansowanych z zakladowego funduszu $wiadczen socjalnych,

d) wyboru wykonawcy dozywiania w placéwkach szkolnych, w ktorych dozywianie
zostato zorganizowane przez tg placéwke.

§7.
Kierownik O$rodka moze na kazdym etapie postepowania ofertowego, ale przed
podpisaniem umowy lub zleceniem zamowienia do wykonania uniewazni¢
postepowanie, zwiaszcza gdy zaméwienie przestato odpowiadac¢ celom O$rodka lub
oferta przekracza kwote przeznaczong na realizacje zadania.

§ 8.
1. Dla zaméwien publicznych powyzej 8 000,00 zt brutto sporzadza sig pisemna
umowe okreslajacg warunki realizacji zamdwienia publicznego.
2. Umowe mozna stosowad takze dia zamowien do kwoty 8 000,00 zf brutto.
3. Dla wszystkich zaméwien, ktdrych przedmiotem sg prace budowlane i remontowe
nalezy sporzadzaé pisemne umowy, niezaleznie od warto$ci zaméwienia.
4. W przypadku, gdy umowy nie zawiera sie, nalezy zachowac dokumenty
dowodowe potwierdzajgce zlecenie i realizacje zamowienia publicznego (faktury,
noty ksiegowe, certyfikaty, protokoty odbioru etc.).

§9.
Zamowienia publiczne powyzej 2 000,00 zt brutto podlegaja wpisowi do rejestru
zamowien publicznych wediug zalacznika nr 3. Rejestr prowadzi wyznaczony przez
Kierownika pracownik Osrodka.
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. Burmisirza Mia
Zl;iterownik Misiskiego OSFO
Pomeocy Spo

Nina Czarnec



